附件

湖北科技职业学院2017年《学生手册》

修订工作方案
为认真贯彻执行教育部令第41号《普通高等学校学生管理规定》（以下简称《规定》），积极推动学校学生管理制度建设和管理水平跨上新台阶，结合我校实际，经研究，决定对我校2016版《学生手册》（以下简称《手册》）进行重新修订。

一、指导思想

《手册》的修订力求体现以生为本原则，根据41号令的具体要求，“保留适应的、废止过时的、修订残缺的、制定空白的”，结合高等教育规律和我校改革发展的新形势新任务新要求，保证《手册》的合法性、程序性、针对性、可操作性，体现稳定性与前瞻性相结合。

二、组织领导

《学生手册》修订工作在学校的领导下，由学工部（处）、团委牵头负责，教务处、后勤服务集团、保卫处、教育技术中心、图书馆、各学院等相关部门共同参与完成。学校成立《手册》修订工作领导小组，具体负责制定修订工作方案并组织实施。

组  长：刘  义  廖长林

副组长：张文凯  唐洪钧   宋移安  胡   雄   

        汤春来（常务副组长）  

   成   员：张化斌  李宜兵   饶雨泰  王均义  施  斌 

         江  文  朱遂杰  赵小顺  蒋国辉  廖志红   

         彭宜佳  胡华琳  蔡  璇       

三、工作进程

    1.宣传发动阶段（5月15日）

印发《手册》修订工作方案，明确职责与分工，布置修订的各项工作。    

2.意见征集阶段（5月15日—5月25日）

各相关部门、学院根据工作实际，充分讨论后提出可行的修订意见，填写《〈学生手册〉修订意见征集表》（附件1）。

3.制度汇总阶段（5月26日—5月30日）

各相关部门将修订意见征集表及已修订的内容提交学工部（处）办公室6301，同时发电子稿至tvuxgc2006@163.com。

4.制度整理阶段（5月31日—6月10日）

学工部（处）根据各相关部门修改汇总意见，对拟编入《学生手册》的各项制度进行逐一修订并汇编成册。

5.制度审定阶段（6月10日——20日）

召开《手册》修订工作组会议，初审《手册》，提出审查意见并修改。

审阅定稿及提交阶段（6月21日—6月30日）

    报送学校领导审核通过相关修订内容，按要求提交教育厅备案。

四、工作分工

1.原《手册》中属于教务处、后勤服务集团、保卫处、教育技术中心、图书馆的规章制度，继续由各相应部门修订，修改、增加或删减有关制度。

2.原《手册》中由学工部(处)、团委制定的各类规章制度，由学工部（处）、团委与各学院共同修订和完善。

具体任务分工见表（附件2）

五、工作要求

1.提高认识水平。各部门、学院要高度重视，认真组织有关人员学习41号令，对照41号令与2016版《手册》系统修订涉及本部门工作的各项规章制度。

2.细化工作措施。各部门、学院要根据工作分工，进行广泛讨论、科学谋划， 将工作任务分解到科室、个人，不折不扣完成工作任务，保质保量的提交修改稿。

附1                　

2016版《学生手册》修订意见反馈表（1）

现有规章制度修订

部门名称（盖章）：                    2017年  月  日  
	所属篇章
	

	篇目名称
	

	修订意见
	修订（ ） 新增内容（ ） 原文保留（ ）请在括号里打“√”

	修订内容：

修改、删除、新增、保留四种情况的内容，请按照如下示例填报：
1.原文：（xx页，第几条、几款…）xxxxx，xxxx。。

修改为：xxxx,xxxx。
修改理由：学院机构设置调整

2.原《XXXXX》规定删除。

3.原《XXXXX管理办法》

新增：XXXXX内容
4.原《XXXXX管理办法》

原文保留，无修改


修订人：                         部门负责人（签字）：    

2016版《学生手册》修订意见反馈表（2）

                 新增规章制度

部门名称（盖章）：                    2017年  月  日  
	序号
	新增篇目名称
	新增理由
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    修订人：                         部门负责人（签字）：  
附件2

             《湖北科技职业学院学生手册》修订

任 务 分 工 表

 

校 办

1.湖北科技职业学院 简介

2.校训、校徽简介

教务处

1.湖北科技职业学院学生学籍管理规定（试行）

2.湖北科技职业学院学生考试管理规定
3.湖北科技职业学院学生证管理办法

4、湖北科技职业学院顶岗实习管理办法（拟新增）

5、湖北科技职业学院教学楼教室管理规定（拟新增）
学工部（处）团委

1.中华人民共和国教育部令（第12号）：学生伤害事故处理办法

2.中行、教育部、财政部关于国家助学贷款的管理规定（拟新增）

3.教育部关于印发《国家助学贷款管理操作规程（试行）的通知》（拟新增）
4.中华人民共和国兵役法(节录)（拟新增）
5.高等学校学生行为准则

湖北科技职业学院学生管理规定

湖北科技职业学院学生综合素质测评实施细则（试行）

8.湖北科技职业学院学生违纪处分办法

9.湖北科技职业学院学生申诉处理办法（试行）

10.湖北科技职业学院学生安全教育与管理规定

11.湖北科技职业学院学生假期安全管理规定

12.湖北科技职业学院学生伤害事故处理办法

13.湖北科技职业学院学生顶岗实习管理规定

14.湖北科技职业学院学生档案管理办法

15.湖北科技职业学院学生社团管理办法

16.湖北科技职业学院大学生文明礼仪规范

17.湖北科技职业学院国家奖学金管理办法

18.湖北科技职业学院国家励志奖学金管理办法

19.湖北科技职业学院国家助学金管理办法

20.湖北科技职业学院学生勤工助学管理办法

21.湖北科技职业学院贫困生认定和建档工作暂行办法

22.湖北科技职业学院学生表彰奖励办法

23.湖北科技职业学院学生奖学金管理办法

24.湖北科技职业学院优秀毕业生评选办法

25.湖北科技职业学院优秀心灵使者评选办法

    26.湖北科技职业学院应征入伍工作管理办法（试行）(拟新增)
后勤集团

1.湖北科技职业学院学生公寓住宿管理办法

图书馆

1.湖北科技职业学院图书馆有关管理规定

 教育技术中心

1.湖北科技职业学院校园网络使用管理规定

财务处：

1.湖北科技职业学院学生收费管理办法

保卫处：

1.湖北科技职业学院校园秩序管理规定

各学院

    从实际操作的角度充分讨论相关规章制度，提出建议。

